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Sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN t1,tl1,B) iUredbe o sastavljanju i

predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti ilzvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 7B/11,
t06/t2,130/13,19/t5 i tlg/15), ravnatelj Tehnidke Bkole, Rijeka, lgor Majki6, ffidB, ing, el.
donosi 30, oZujka 2023. godine

PROCEDURU ZAPRIMANJ I PROVJERE RAEUNA TE PLACANJA PO RAEUNIMA

Xr
Lla na K t.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja iprovjere raduna te plaianja po raduninra
Tehnidke 5kole, Rijeka (u daljnjem tekstu:5kola;, osim ako posebnim propisom ili Statutom
5kole nije drugadije uredeno,

Xr
Lla na K l.

Postupakzaprimanja iprovjere raduna, te pla6anja po radunima u 5koli, izvodise po sljedeioj
proceduri, osim ako posebnim propisom ili statutom nije uredeno drugadije

TIJEKAKTIVNOSTI OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSE NJ E
POPRATNI.

DOKUMENTI
ODGOVORNOST ROK

Zaprimanje
racuna

Raduni se zaprimaju
u ureou

ad m i nistratora
ad m i nistrator istog dana

Upis u Sigma

Car Net zapisnik

Stavlja se urudibeni
pedat s datumom
prijema i dodjela
urudibenog broja

administrator istog dana U rudibeni zapisnik

Predaja racuna
ra du n ovo d stvo

Kontrola materijalne
(su5ti n ske)

ispravnosti raiuna i

stavlja nje peiata
(pecat - upis "broj
narudibenice ili

ugovo r" )

vod itelj
ra 6u n ovod stva

istog dana

Na rudiben ida,

Llgovor/

otpremnica i sl.

Kontrola ratuna

Kontrola formalne i

raiunske ispravnosti
raduna i odobrenje
za evidentiranje
/neiet -nninic

"kontrolirao")

voditelj
ra du n ovo d stva

istog dana
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'Obrada raduna

Upis u knjigu ulaznih
raduna i dodjela
broja (pedat - upis
"broj raduna")

vod itelj
ra du n ovodstva istog dana

knjiga ulaznih
racuna

Kontiranje i

knjiiqnje raduna

razvrstavanje raduna
prema vrstama
usluga i izvoru
financiranja iupis
raduna u

radu novodstven i

sustav (pedat - upis
" ko nto ")

vod itelj
ra du n ovod stva

unutar mjeseca
na koji se odnosi

radun

kontni plan -

te rn eljn ica

Pripiema raduna
za plaianje

odobrenje ovlaitene
osobe za pla6anje
raduna (pedat -
potpis "odobrio za

pla6anje ")

ravnatelj 5kole
prema dospije6u

pla6anja

Pla6anje raduna

pla6anje raduna i/ili
izrada zahtjeva za

pla6anje (pedat- upis
"likvidator" i

"pla6enol')

vod itelj
ra du n ovod stva

po odobrenju, a

prema dospije6u
plaianja

nalozi za pla6anje

Odlaganje raiuna
odlaganje raduna
prema redoslijedu u

registrato r

vod itelj
ra cu n ovod stva

unutar mjeseca
na koji se odnosi

radun

lzvjeiie o
dospjelim, a

nepla6enim
obvezama -

ra du nima

lzrada izvjeS6a o
nepla6enim; a

dospjelim ra6unima

vod itelj
ra du n ovod stva

na l<raju mjeseca
za prethodni

mJesec

ova procedura objavljena je na oglasnoj plodiSkole ilnternet stranici dana 22. o2uika
201,9. godine i stupila je na snagu danorn objave.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaZiti prethodna od 22, oZujka 2OIg, (klasa:
40 t-0 1, / 20t9 -A t l0 I ; u r; b roj : 2I7 O -S 6:0 3- 1 9 - 1.

K LASA:0 1 1-02/ 2023-01, I 2
URBROJ i2I70-63-23-27
U Rijeci 30, oZujka 2023.

Rav nate lj


