VUKOVARSKA 58, 51000 RIJEKA

IBAN: HR5723400091117014440

OIB: 67100119298 mB: 137537

I ' AN TEL/FAX: 0561/675-746
E-MAIL; ts@ss-tehnicka-ri.skole.hr

RIJEKA WEB: www.ss-tehnicka-ri.skole.hr

Sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i lzvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11
106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), ravnatelj Tehni¢ke $kole, Rijeka, Igor Majki¢, mag. ing. el.
donosi 30. oZzujka 2023. godine

’

PROCEDURU ZAPRIMANIJA | PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere ratuna te plaéanja po raéunri_ma
Tehnicke $kole, Rijeka (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom
Skole nije drugadije uredeno.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere racuna, te pla¢anja po raéunima u Skoli, izvodi se po sljedeccj
proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije uredeno drugadije.

IZVRSENJE
POPRATNI -

DOKUMENTI

TIEK AKTIVNOST! OPIS AKTIVNOSTI
ODGOVORNOST ROK

Racuni se zaprimaju
u uredu administrator istog dana
administratora

Zaprimanje
racuna

Stavlja se urudzbeni
Upis u Sigma pecat s datumom

Car Net zapisnik | prijema i dodjela

urudzbenog broja

administrator istog dana UrudZbeni zapisnik

Kontrola materijalne

{sustinske)

ispravnosti racuna i e NarudZbenica,
S ¢ voditelj .

stavljanje pecata . istog dana ugovor,

- . - racunovodstva e
(pecat - upis "broj otpremnica i sl.
narudzZbenice ili
ugovor")

Kontrola formalne i
radunske ispravnosti
ratuna i odobrenje voditel]

za evidentiranje racunovodstva
(pecat -potpis
"kontrolirao")

Predaja raduna u
racunovodstvo

Kontrola racuna istog dana
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|7 Upis u knjigu ulaznih |
- ! racuna i dodjela voditelj ; knjiga ulazni
"Obrada racuna . . : o o J istog dana IIg . B
broja (pecat - upis racunovodstva racuna

"broj racuna")
razvrstavanje racuna
prema vrstama
usluga i izvoru

unutar mjeseca

Kontiranje i financiranja i upis voditelj x r kontni plan -
vy J N Y ha koji se odnosi I
knjizenje ra¢una | radunau racunovodstva racun temeljnica

racunovodstveni
sustav (pecat - upis
"konto")

odobrenje ovlastene
osobe za plac¢anje
racuna (peéat - ravnatelj skole
potpis "odobrio za
plaéanje ")

Priptema racuna
za platanje

prema dospijeéu
placanja

pla¢anje raduna i/ili

izrada zahtjeva za po odcbrenju, a

R T— o » : voditelj S . i
Placanje ra¢una | placanje (pelat- upis Y prema dospije¢u | naloziza placanje
= " racunovodstva .
likvidator" i plaanja
“placeno')
odlaganje racduna o unutar mjeseca
! ) 2 .. voditelj N .
Odlaganje racuna | prema redoslijedu u Y na koji se odnosi
) racunovodstva B
: registrator racun
lzvjesce o
dospjelim, a Izrada izvjeséa o Yoditeli na kraju mjeseca
neplaéenim neplacenim, a — za prethodni
L ] racunovodstva :
obvezama - dospjelim rac¢unima mjesec
racunima

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole ilnternet stranici dana 22. ozujka
2019. godine i stupila je na snagu danom objave.

Stupanjem na shagu ove procedure prestaje vaziti prethodna od 22. oZujka 2019. (klasa:
401-01/2019-01/01; ur.broj: 2170-56-03-19-1.

KLASA:011-02/2023-01/2

URBROJ:2170-63-23-27

U Rijeci 30. oZujka 2023.

Ravnatelj
: 0 Tehnicke 8kale, Rjjeka
Y 0N [
[ > AN (4

\a &5 o) lgdr Majki€ inag. ing. el./



