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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

u Tehnidkoj Skoli, Rijeka

srpanj 2025.
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KLASA: 007 -01 12025-01 I 1

U R B ROJ : 2 17 0-63-25. *LA O

U Rijeci, 15. srpnja 2025.

Skotski odbor Tehnidke Skolb, Rijeka, po ovlastima u 61, '118. Zakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i dlanku 93. Statuta Tehnidke Skole, Rijeka,
na X. sjednici Skolskog odbora od 15. srpnja 2025. sa detiri (4) glasa donosi

ODLUKU

kojom se usvaja Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u

Tehnickoj Skoli, Rijeka.

Predsjednica Sk
Tehnidka Skola

/Dijana Mali 6 Miheli6, m eduk. polit. i inf./

Dostaviti:(fl odasna ploda u Zbornici i mreZna stranica Skole;
2. osnivad Skole;
3. arhiva Skole, ovdje.
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Na temelju dlanka L5. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broi L2O/16,

LL lzZl, Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga, donesene od strane Zupana

primorsko-goranske iupanije, KLASA: 024-Ot/23-Ot/t3; URBROJ: 2L7O-OL-OL|6-23-5 od 3'

travnja 2023.godine i6lanka g3. statuta Tehni6ke 5kole, Rijeka Skolski odbor TEHNIaKE

5fOtL, RIJEKA na X. sjednici odrZanoj L5. srpnja 2025. godine, na prijedlog ravnatelja

Tehnidke Skole, Rijeka donosi

PRAVILNIK

oPRoVEDBIPoSTUPAKAJEDNoSTAVNENABAVE

OPCE ODREDBE

elanak 1,

po5tivaju6i osnovna nadela javne nabave - nadelo poticanja triiSnog natjecanja,

nadelo osiguravanje jednakog tretmana, naielo transparentnosti postupka te nadelo

zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom

ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za

nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a za

nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (u daljnjem

tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u

tekstu: ZJN 20L6) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave'

prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, u odnosu na sve

gospodarske subjekte obvezno je voditi raduna o nadelima javne nabave i moguinosti

primjene elektroniikih sredstava ko m u nikacije'

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, na

odgovaraju6i naiin se primjenjuju i drugi vaZe6i zakonski i podzakonski akti, Uputa o

poitupanlu u nabavi roba, usluga ili radova koju je donio Zupan Primorsko-goranske

iupanije, (KLASA: 024-Ot/23-Ot/13, URBROJ: LL7O-AL-OL/O-ZE-S od 3. travnia2023. godine),

kao i opii i posebni akti naruditelja'
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako na

mulki i Zenski rod.
Svi iznosi u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a'

SPRJ EEAVANJ E SU KOBA INTERESA

dlanak z.
'Na spredavanje sukoba interesa na odgovarajuii na6in primjenjuju se odredbe ZJN

20L6:
Zabranjeno je utjecati na

dobivanje poslova, te na koji drugi
sklapanje ugovora ili izdavanja narudZbenica, odnosno

nadin koristiti poloZaj ovlaStenih predstavnika naruditelja
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V u postupku jednostavne nabave (ravnatelj, tajnik, dlanovi strudnog povjerenstva i druge
7 osobe koje imaju utjecaj na odludivanje).

I. PLANTRANJE NABAVE 
.

elanak 3.

Plan nabave donosi se za proradunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku 30 dana

od dana donoSenja proraduna ili financijskog plana, te se isti dostavlja proraiunski

nadleZnom upravnom tijelu Zupanije najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova

donoSenja.

Postupcijednostavne ijavne nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN

201,6. i Uputi o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga koju je donio Zupan Primorsko-
goranske Zupanije dana 3. travnja 2023. godine, a navode se u Planu nabave.

U planu nabave navode se sve nabave roba, radova ili usluga dija je procijenjena

vrijednost jednaka ili veia od 2.650,00 eura bez PDV- a.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune donosi ravnatelj Skole.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune Skota je obvezna objaviti na

svojim internetskim stranicama i u EOJN RH u roku od 8 dana od dana dono5enja.

Skola je obvezana svake godine do 31. oZujka izraditi izvje56e o jednostavnoj nabavi

za prethodnu godinu putem EOJN RH sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima.

elanak 4.

Plan nabave sadrii najmanje slijedeie podatke:

evidencijski broj nabave,

naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nadin da

prva rijed glasi: Nabava roba ili radova ili usluga ...),

brojdana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjednika javne nabave (CPV),

vrsta postupka (javna nabava ilijednostavna nabava),

navod ukoliko se radi o posebnom reiimu nabave,

-1; procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez

PDV-a),

planira li se predmet podijeliti na grupe,

- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma

- sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
: navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o izvoru

financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedni6kojjavnoj nabavi, poniStava se

postupak, i dr.).
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PROVEDBA POSTU PKA J EDNOSTAVN E NABAVE EIJA J E

PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 2.650,00 EURA bCZ

PDV-a

elanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi

se izdavanjem narudZbenice ili sklapanje ugovora, u pravilu na temelju najmanje jedne ili

viSe dostavljenih ponuda.

Ponuda gospodarskog subjekta mora sadriavati sve potrebne podatke za izradu

narudibenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, rok i nadin

isporuke i dr.).
NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuiuje se gospodarskom subjektu, u

pravilu, elektroni6kom poitom na temelju valjane ponude.

Narudibenica obavezno sadrii podatke o: vrsti roba ili radova ili usluga koje se

nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih

cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plaianja, gospodarskom subjektu-dobavljadu.

NarudZbenica se izraduje putem aplikacijskog sustava u kojem se otvara novi

predmet nabave uz obavezni unos brojdane oznake iz CPV-a koja mora biti u skladu s opisom

nabave iz narudZbenice.
Narudibenicu prije potpisa ravnatelja Skole ovjerava osoba koja je izradila

narudibenicu u aplikacijskom sustavu,

U cilju provedbe odgovarajudeg postupka nabave Skola je duina poduzimati

aktivnosti u smislu poticanja jednoobraznog postupanja kod odredivanja predmeta nabave

u postupcima jednostavne nabave do 2.550,00 eura i jednom mieseEno, na intranetskoj

stranici objavljivati podatak o kumulativnoj vrijednosti izdanih narudibenica grupiranih po

oznaci CPV-a iopisima nabave.

v

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE

PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 2.650,00

EURA bez PDV-a, A MANJA OD 9.300,00 EURA bez PDV-a

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00

eura i manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju zatraZene najmanje 3

ponude, koje su prikupljene na dokaziv nadin (elektronidkom poStom, putem ovlaitenog

pruiatelja poitanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirske sluZbe, i dr.).
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znanja i posebnih okolnosti (tehnidki razlozi, i sl'),

nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

kada zbog razloga povezanih sa zaititom iskljudivih prava ugovor moZe izvrSiti samo

odredeni ponuditelj,
kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

iurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

elanak 7.

poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o uspjeinom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

podatke o naruditelju,
opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),

rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni6ke po5te'
pozivu na dostavu ponude obavezno se prilaZe tro5kovnik, a isti moZe sadrZavati

kriterije koji 6e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, (osnove za

iskljudenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), bitne i posebne

uvjete za izvrSenje ugovora, te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje

gospodarskom subjektu omoguiuju izradu i dostavu ponude'
poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj Skole.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od

pet (5) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju iurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim

uvjeti.lma na ruditelja.

elanak 8.

Za pripremu i provedbu postupka ravnatelj Skole Odlukom o imenovanju imenuje

najmanje.3 ovlaltena predstavnika od kojih su najmanje dva dlana imenovana za provedbu

postupkq jednostavne nabave i najmanje jedan dlan zaduien za tro5kovnik i tehnidke

specifikacije nabave.

Ovlaiteni predstavnik zaduZen za troikovnik i tehnidke specifikacije ne sudjeluje u

pregledu i ocjeni ponuda.

Osoba za pra6enje realizacije ugovora ne smije biti imenovani ovlaSteni predstavnik

za provedbu postupka jednostavne nabave.
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I Ovla5teni predstavnici iz stavka L. ne moraju posjedovati vaieii certifikat u podrudju

javne nabave.

ovlaiteni predstavnici iz stavka L. i 3. ovog dlanka za provedbu postupaka

jednostavnih nabava u sklopu projekta sufinanciranim sredstvima Europske unije duini su

potpisatilzjaveopostojanjuilinepostojanjusukobainteresa.

elanak 9.

Ovlasteni predstavnici iz ilanka 8. ovog Pravilnika odgovorni su, u okviru svojih

ovlasti, za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

predlazu gospodarske subjekte kojima 6e biti upuien poziv na dostavu ponude'

izraduju Poziv na dostavu Ponude,

otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o otvaranju'

pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude koiim ravnateliu Skole

predlaiu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili

poniStenie PostuPka nabave,

sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave'

dlanak 10.

obavijest o odabiru ponude ili obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave

donosi ravnaiell Skole na temelju dostavljenog prijedloga ovlaiten i h predstavnika'

obavijest o odabiru ponude ili obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave

naruditeljje obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-mailom)'

elanak 11.

Nabava vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, a manja od 9'300'00 eura'

provcid,i se zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom'

Ugovor potpisuje ravnatelj Skole'
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Z
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE

PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.3OO,OO

EURA bez PDV-a, A MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) EURA bez

PDV-a

elanak t2.
Postupaka jednostavne nabave jednake ili ve6e od 9.300,00 eura, a manje od

26.540,00 eura za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove, provodi se, u
pravilu, putem EOJN RH, pozivom na dostavu ponude najmanje tri gospodarska subjekta.

lznimno od stavka 1. ovoga dlanka, moZe se zatraiitijedna ponuda u slu6aju iz dlanka

6. stavak 2. ovog Pravilnika.
elanak 13.

Postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vede od

26.540,00 eura provodi se:

L. javnom objavom postupka jednostavne nabave u EOJN RH, u kom sludaju je naruditelj
duZan poveznicu na postupak nabave u EOJN RH objaviti i na internet stranicama
naruditelja,

2. ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali ne javnom objavom postupka
jednostavne nabave, naruditelj je duZan na internet stranicama naruditelja, prije
pokretanja postupka nabave, u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o namjeri
provodenja postu pka jednostavne nabave.

Sastavni dio obavijesti iz stavka L., podstavka 2. ovog dlanka je prijedlog poziva dostavu
ponuda sa svim prilozima iz dlanka 7. ovog Pravilnika.

elanak L4.

Na temelju obavijesti iz dlanka 13. stavka 1-. podstavka 2. gospodarski subjekt moZe

iskazati interes za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave temeljem
kojeg-su mu dlanovi strudnog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave duZni,
putem'EOJN RH, uputiti poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave.

elanak 15.

U poitupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od

26.540,00 eura, koji se ne provodi putem EOJN RH, naruditelj je duZan poziv na dostavu
ponuda sa svim prilozima objaviti i na internetskoj stranici naruditelja.
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uredu administracije/piiarniti/t.inist* 

ir,"i", i.';.']Jministrrtivni referent u obvezi izdati
ffiTlil.r ililliH*"',..' iili : :'#:Ii ril1i;J ? ry:T ! :,,"., r n",;,, p,.0, 

",, 
riizaprimanja -- Ys"vJ,, tg udrurrru r vremenu (sat, minuta i sekunda)

svaki pravodobno zaprimrjen 
:*:I=i,?,'rrurr". u postupku jednostavne nabaveupisuje se u Upisnik o zapriman;, ookrrenata i predmeta, (u darjnjem tekstu: Upisnik).

,,rr,noxl'i;j:rJJliJ:."" i uredu administracije/pisarnici/tajnistvu 
dostavtjaju dtanovi

bitidosturfi;i'lffi:lifl,il':rHHi: i zaprimrjene ponude, dokumenti iri predmeti ne smiju
Neotvori-'ne omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka zaff:ilL';1ll,11,:'J:iffi ;'t;r';;;il;, " zaprimanju predaju strudnom povjerenstvu u
Ponuda' dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne

upisuju se u upisnik o 
,za.primrr;, ,irra i oostavrya;, 

-se 
neotvoreni dranovima strudnogpovjerenstva koji ih na dokazi, nrdin'rr.iaiu posiljat;ij;il, odgode iisto navode u zapisniku

vuTg.vjTgKA 58, 51000 RTJEKA
r BA N ; H R57 

11+9oo.s ii i ii i i;ii br B ; 6 7 1 00 1 1 e2e8e-m a i I : ts@ss _teh n icka -ri. s koie. h r-;;l t,r,i,w.ss -te h n i. k5 -,irel/Fa x, - o si)o z i :i?; :=^:? [ff ;#ffi S- 
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TffiflI$ffi
o pregledu i ocjeni ponuda ili uodabiia ponude. - "' - zapisniku o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda s prijedrogom

=31',il'r1Ti,T;l",ffiIi' 
::i, ,.iffi: l' *r"'nost ponude koja se dostavrja use ineovjereniispis 

"r.Lir*iit.;rllJJ"""erenoj 
preslici, , ,"*j;;;iom presrikom smatraOvlaSteni predstavnici 

rdostavljenilrdokumen;;;. " ""' rlaruditelia mogu od nadleznog tijela zatraiiti provjeru

OTVARANJE, PREGLED , OCJENA PONUDA

rstekom roka za dostavu o, 
eranak 24.

o""'Ti;n*:llil;.;il,ffi,i,'J,i;.ilTlJj,'#;[f#:,frenstva 
provest ie postupak

zrpirriiJt 
ponuda u pravilu nije javno' ---"i

Poziva d;;;;;;:JL J,XH, 
pregledu i ocjeni ponuda, uzimajuii u obzir bitne uvjete izl. podatke

? nrr,, offilttJ.,.l" i evidencijski broj nabave3 datum podetka ,..rr*,i, ,,

!1ffi:'ilfl'i:,#ir;"J;:ffi [ilryi:iiff i,i1,ililil:ii,.,
- cijena nije jedinir.r,.ur,i oo.;;::" 

ponude sa PDv-om, oriril'rtudaju ENp-a kada6. analizu i
poziva, 

rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir te odredbama

I i:","ff:;J::',"J1,"i::,flJ:"diterja 
za donosenje odruke o odabi8' ,r"r. ,-rl"zimena dranova ,,:,:-"^i:':nju 

postupt, i.ar"r,l,i-,rffiIJajpovoljnijeg
ocjenu ponuda,. ,lih"rl;#[I'- povjerenstva naruditerla toii su'izvrsiri pregred i

Ako su informariio iri )^t... ilanak 25.

,":;;i.trx{g*"i,::,,:tillt'*urJ,;;jii.":'rtlT:+i11ddr?,"r"i[!fl iil::i]il0o,t,,.,,,,.',,iiJ,iil!lil,-ilX.".T.,"?ii;Xjin#TJ;":::X;::#Tli.l",H,1i
postupanie 

sukta jno ;;;;' ;.'.kriterijem za odatirponude iriponude/voga 
dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi srrm predmetom nabave.

reaN:H#li.dfiXirilm
e-mail; ts@ss_tehnici

Tel/Fav. _ 
^.,11;.1 

llole.hr web: www.ss_tehni^r.- _:re,/Fa x : - o s t r ai i' _i'i**i![,fi;{: m : ;:i l#f;! s ko,e h r
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KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za^odabir ponude r" ,.rr,r.tf1i"T.1['"non"-crzi n-;^^..- r. ..
je kriterij or,o,:1 

."_i;;ffi;,1ilffi.'[1ll[*:,:T]1, n:ipovoriniia ponuda Ukorikoraz riditi nl,i. rr'Ji*il? |ii: J#:,"* 
r, u. r",, j,""1

ru nkc i o n a I n 
" 

J, o o, n", 
" 

r.o r o s r u'o,-o I I I 
*' *, r,;;. ""# 

Iq[ ilffiffi ff#r.T I",: # jirok isporuke ilirok irrrs.nii';;;ri,lJli;;iil?l*' troskovi, .tonorirnlst, datum isporuke

ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

obavijest 
.o 

odabiru u predmetr.T:;fi1;rr"postupka jednostavn. nr[r* 1J:":""].".:io::ry?u nabave iri obaviiepriledioga ;il;;;il;1J,til;-,:onosi ',,n.,"ri 
-irl,.zror, ';.1J;l;'J 

:i,,ff:"#;
Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne 

r'"""fi;XH:TH*::l# ;il#T rednostavne nabave iri obavijest o ponistenju

iednostavi;;#.,'i';il.;i:#1fi.,,ffi[J:il:,,.*e nabave iri poniitenju postupka

,,ft^i. 
fl3:#TH.l'"ift"l';;:;il: se svakom ponuditerju na dokaziv nadin.usovoro n,o.,iiriffi|,';,ff#i:il',:r;::i;:"1;;.;;1, ieunostavn"'n10.,., skrapa se

PRIJELAZNE I ZAVNSruE ODREDBE

Skola ;e du-
skloprjenih temeti",zna 

uspostaviti i v't 
ilanak 28'

mreinoj stranicisiJ :':"oou ti'-'s., ::.dI liilHr;i;lj' ", 
je.dnostavnoj javnoj nabavitle.i aiuriratromjesedno. a, a koji registar se oblavfiu;. n,

Barv:H#,'ifllii:liiffi
e-matt: ts@ss_tehnictr

Tel/Fay. - nrl
' " " " ; ; oo".J aT I xjfl, ftil{j,,:". t:ffi 
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Tfiryilf$ffi

ovaj Praviln Clanak 29.po,,,pt-,".,i###.:ruj): 
Jj:fl::, 

rarnie-lmlene iri dopune vrie seenje iobjavtjuje se na mreinim,,;;;.;:ffi:,J. , ,"
Ovaj pravilnik 

stupa na snagu danom donoienja.
Stupanjem

;an.*!;illtrp#'-,H1""-'[A',rb&rpiif ,r;:;iZ,:;:W&;W

,junu Mu,iriril'ilT
mag. eduk. polit. i inf.

IirS oo7 _o 
1 / 20 2s _o 

L / 1.URBROJ: 21,7 0_63_25_58
h,Jeka, 15. srpnja 2O2S.godine

3l:l frr:lnik o provedbi postupka iecodnosno jkolskim 
nsnasuo"^rrruo,;f*;;#f,::1,'rrf ,W?r[:;;'#tiJffi 

in5

e rna : dq,iit'frfiryfrlifiiffi

fl"?fff,*g
Q"rr9

gorn ur,'rnornn Q'
-e bDt3flu S

korr9

'" " " ; ; 
jlJ jr 

i ;,.a,, x,il,ffi iiffig r 
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